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УСТРОЙСТВО
КОМПЬЮТЕРАКОМПЬЮТЕРА

ИЗ КАКИХ ЧАСТЕЙ СОСТОИТ ВАШ 
КОМПЬЮТЕР 

Системный блок

Системный блок — это, по сути, и есть компьютер, 
электронный мозг. То великое изобретение, которое 
запускает и поддерживает работу всех компьютерных 
программ. В нем находятся:

Материнская плата — «гипоталамус» компьютерно-
го «мозга», основа, на которую крепятся составляю-
щие (процессор, оперативная память). Материнская 
плата — это связующий центр, который помогает об-
щаться различным частям компьютера. 

Процессор — «лобные доли» компьютерного «моз-
га», главная составляющая компьютера, служит для 
выполнения команд. Важнейшая характеристика про-
цессора — частота. От частоты зависит быстрота ра-
боты компьютера. Частота измеряется в герцах. Что-
бы процессор не перегревался, на него устанавливают 
вентилятор (кулер). 

Оперативная память — объем информации, с кото-
рой компьютер работает в данный момент. Чем боль-
ше оперативная память, тем большее количество про-
грамм может работать одновременно. В оперативную 
память компьютер в том числе заносит результаты ра-
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боты с программами (тексты, рисунки, вычисления). 
Если компьютер выключить, то все, что находилось 
в оперативной памяти, исчезнет. Поэтому если файл, 
с которым вы работали, вам нужен для дальнейшей 
работы, его обязательно надо перевести из оператив-
ной памяти в постоянную. Или, как говорится, «со-
хранить». Как это сделать, вы узнаете дальше. 

Видеокарта — это как бы «посредник» между ма-
теринской платой и монитором. То, что преобразует 
электронный «поток», идущий из материнской платы 
в изображение на мониторе. Видеокарта — довольно 
сложное устройство, можно сказать, что она тоже 
в своем роде маленький компьютер. У нее, как и у 
привычного нам компьютера, есть свой процессор, 
память и даже вентилятор (кулер). Изображение на 
мониторе — это заслуга видеокарты. 

Звуковая карта — «посредник» между материнской 
платой и колонками с микрофоном. Задача звуковой 
карты — преобразовать электронный «поток» в звук, 
к которому мы привыкли. 

Винчестер — жесткий диск — место, куда записы-
вается информация. Здесь (конечно, в электронном 
виде) хранятся все программы, которые установлены 
на компьютере, и файлы, которые вы сохраняете. 
Жестким он, вероятно, назван потому, чтобы отли-
чаться от «нежестких» дискет, которые раньше можно 
было легко согнуть. Также этот диск, в отличие от 
дискет, «жестко» и прочно закреплен в компьютере. 

Флоппи-дисковод — дисковод, который «работает» 
с дис кетами, где хранятся в основном текстовые файлы, 
так как объем памяти дискет очень мал. В настоящее 
время флоппи-дисководы почти не применяются.

CD-ROM — дисковод для CD-дисков. Может толь-
ко читать диски.

CD-RW-дисковод — дисковод для CD-RW-дисков. 
Может читать диски и записывать новые.
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Входы (порты или слоты) для внешних носителей ин-
формации (дисков, флешек, дискет) и подключения ос-
новного и дополнительного оборудования — могут быть 
различных видов и конфигурации. Например, 

• USB-порты (для флешек, современных моделей 
мышки, клавиатуры, колонок и т. д.), 

• слоты для карт памяти, 

• разъемы для подключения принтера, сканера. 
Чтобы подключить нужное вам устройство к компью-

теру, посмотрите, какой формы у него штекер, и най-
дите в системном блоке соответствующий разъем 
(обычно штекер и разъем одинакового цвета, это зна-
чительно облегчает задачу). 

На современных системных блоках часть входов USB (их, как прави-
ло, несколько, и чем больше, тем лучше) может быть расположена на 
передней панели. Это очень удобно. На более старых моделях USB-
порты находятся на задней панели. Слоты для карт памяти (носите-
лей информации, которые используются цифровыми устройствами, 
например, фотоаппаратами, телефонами, для хранения данных — 
картинок, видео, музыки и т. д.) находятся спереди, но могут вообще 
отсутствовать. Устройства для их чтения — картридеры — можно 
купить и установить на компьютер самостоятельно. 

Кнопка включения (power) — нужна для включения 
компьютера, но НЕ ДЛЯ ВЫКЛЮЧЕНИЯ (!). Как 
правильно выключать компьютер, будет написано да-
лее.

Кнопка перезагрузки (reset) — ее нажимают в край-
нем случае, когда произошел сбой, и компьютер не 
реагирует на нажатие клавиш. 

Монитор

Размеры монитора определяются длиной диагонали 
экрана в дюймах — 15, 17, 19, 21 (38, 48, 53 санти-
метров соответственно).
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Один дюйм = 2,54 см.

Подключается монитор к компьютеру через видео-
карту, то есть штекер монитора вставляется в разъем 
видеокарты. Перепутать разъемы довольно сложно: ес-
ли штекер не входит — значит, разъем не тот. И на-
оборот, в нужный разъем штекер входит легко.

Ни в коем случае не применяйте силу при присоединении штеке-
ра — он должен легко входить в разъем. В противном случае — это 
штекер от другого разъема!

Клавиатура

Эта ваш «пульт управления». На клавиатуре поми-
мо кнопок с буквами расположены копки основных 
команд. 

Пользуясь одной клавиатурой, можно обойтись и 
без мышки. Но есть множество вещей, которые мыш-
кой делать удобнее и быстрее.

Мышь

Мыши бывают с проводом и беспроводные, с дву-
мя и более клавишами. Между клавиш у мышки мо-
жет быть колесо прокрутки. 

Модем

Это устройство, обеспечивающее компьютеру до-
ступ в Интернет посредством обычного телефонного 
кабеля. Современные ADSL-модемы работают во мно-
го раз быстрее своих древних собратьев, они бесшум-
ные и позволяют параллельно пользоваться телефо-

2  Самоучитель
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ном. Дальше мы обязательно расскажем о таких мо-
демах и о различных способах выйти в необъятный 
мир Интернета. 

Принтер

Принтер — это устройство для распечатки файлов. 

Сканер

Сканер — прибор, переводящий изображение с бу-
маги (или с другой плоской поверхности) в память 
компьютера.

Колонки

Подключаются к компьютеру через звуковую карту. 
Современные колонки подключаются через USB-порт 
и не требуют драйверов (особых дополнительных про-
грамм, которые устанавливались на компьютер для 
обеспечения работы колонок). 

Сканер, принтер и беспроводная мышка требуют для нормальной 
работы установку драйверов — особых программ для работы с ком-
пьютером. Диски с этими программами должны обязательно прила-
гаться к устройству. О том, как подключить такое оборудование, мы 
расскажем далее.

UPS (ИБП — источник бесперебойного 
питания) 

Без этого устройства компьютер вполне сможет ра-
ботать, но обзавестись им все же желательно. ИБП 
помогает при скачках напряжения (которые могут 
привести даже к выходу оборудования из строя): он 
некоторое время поддерживает работу компьютера во 
время отключения электричества (что даст вам воз-
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можность сохранить нужные данные и правильно вы-
ключить компьютер). 

НАЧАЛО И ЗАВЕРШЕНИЕ РАБОТЫ 
НА КОМПЬЮТЕРЕ

Начало работы

1. Включите монитор.

2. Включите системный блок. 

Кнопка питания
(Power)

Рис. 1. Включение системного блока

3. Ждите, пока на мониторе не отобразится Рабочий 
стол.

4. Если необходимо, включите колонки, при этом на 
одной из них должна загореться лампочка-индика-
тор. 

2  *
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Рис. 2. Колонки

Если компьютер не включается, необходимо прове-
рить, верно ли подключены детали друг к другу. Про-
верьте, подключен ли компьютер к электророзетке. 

Завершение работы

Внимание! Для выключения компьютера не нажи-
майте кнопку, которой вы пользовались для включе-
ния компьютера. Это неправильно! Иначе вы рискуе-
те повредить компьютер!

1. Завершите работу всех программ. Для этого закройте 
все окна.

Для быстрого закрытия всех окон нажмите на клавиатуре клавишу 
Alt и, не отпуская ее, нажмите клавишу F4.

2. Нажмите на кнопку Пуск. Внизу появившегося меню 
есть две кнопки: Выход из системы и Выключение 
(рис. 3.1). 
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Рис. 3.1. Выключение компьютера

В зависимости от установленной у вас операционной системы и на-
строек может меняться внешний вид кнопки Пуск. Но опция «Выклю-
чение» или «Завершение работы» все равно будет присутствовать. 

3. Щелкните по кнопке Выключение. Появится еще 
одно окошко.

Рис. 3.2. Выключение компьютера

5. Если вы передумали выключать компьютер или слу-
чайно нажали на кнопку Выключить, щелкните ле-
вой кнопкой мыши на кнопку «Отмена», находящу-
юся в правом нижнем углу.

6. Для выключения компьютера щелкните по кнопке 
Выключение (рис. 3.2).
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7. Если в работе произошел сбой (компьютер медлен-
но реагирует на щелчки мыши) или вам просто нуж-
но перегрузить компьютер (например, при установке 
некоторых программ), нажмите  — кнопку пере-
загрузки. 

8. Для перевода компьютера в ждущий режим щелк-
ните кнопку . Это очень удобно, если вы хотите 
сделать перерыв в работе, при этом не выключая 
компьютер. Так вы экономите электроэнергию. Для 
выхода из этого режима достаточно любого прикос-
новения к мышке или клавиатуре. 

Аварийное завершение работы

Если компьютер «завис», то есть программы не ра-
ботают, а курсор мышки не двигается, можно выпол-
нить следующие действия: 

Рис. 4. Диспетчер задач
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1. Нажмите одновременно клавиши Ctrl + Alt + Delete. 

2. Появится окошко Диспетчер задач Windows. 

3. В этом окне вам нужна вкладка Приложения (как 
правило, она открыта по умолчанию, ярлычок с над-
писью Приложения подсвечивается) — см. рис. 4.

4. В окошке Задачи будут показаны все работающие в 
настоящий момент программы и их состояние. Если 
состояние программы «Работает», значит, вам необ-
ходимо просто подождать.

5. Если напротив названия программы написано «Не 
отвечает» — нужно нажать на кнопку Снять задачу 
(внизу).

6. Если компьютер не реагирует на нажатие Ctrl + Alt + 
Delete, нажмите кнопку Reset на системном блоке. 

Кнопку Reset используют в крайнем случае. Кнопку Power (или 
кнопку включения компьютера) — только в экстренных ситуациях.

ОПЕРАЦИОННАЯ СИСТЕМА

Начать знакомство с компьютером необходимо 
именно с операционной системы. Операционная сис-
тема (или сокращенно ОС) — это программа или со-
вокупность программ, которые управляют основными 
действиями вашего компьютера, запускают все осталь-
ные программы, а также обеспечивают взаимодей -
ствие компьютера и пользователя. Именно с помощью 
ОС работают программы и устройства, устанавливае-
мые на ваш компьютер. Образно говоря, это генерал, 
который командует всем, что происходит. 

Операционная система устанавливается на жесткий 
диск. 
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Windows

Наиболее распространенной операционной систе-
мой является Windows (англ. — окна). Существуют раз-
ные версии: Windows 95, Windows 98, Windows 2000, 
Windows Ме, Windows ХР, Windows Vista. Самая послед-
няя версия на сегодняшний день — Windows 7. Но на-
иболее популярной остается Windows ХР, именно она 
по статистике установлена на большинстве компьюте-
ров в нашей стране. На страницах этой книги мы так-
же рассказываем о работе именно в данной операци-
онной системе.

Если у вас стоит другая ОС, не откладывайте кни-
гу в сторону. В том и прелесть ОС семейства Windows, 
что все они похожи. Новая версия, как правило, от-
личается не внешним видом или принципами работы, 
а лишь количеством функций, дополнительными воз-
можностями. Поэтому какая бы версия не стояла на 
вашем компьютере, вы все равно сможете разобрать-
ся, как он работает. 

Так как Windows — самая распространенная ОС 
в мире, большинство программ совместимы с ней, 
то есть могут нормально работать, если на вашем ком-
пьютере установлена эта ОС.

Рис. 5. Логотип Windows XP
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Такой же значок с видоизмененным изображением 
окошек можно увидеть на значке Пуск и на некото-
рых кнопках клавиатуры.

Как установить операционную систему

Сейчас практически невозможно купить компьютер 
без установленной операционной системы. Но на слу-
чай, если вдруг вам понадобится переустановить сис-
тему (например, поменять на более современную), мы 
расскажем, как установить ее самостоятельно. Это не 
так сложно, как кажется на первый взгляд. 

Шаг 1. Запуск

1. Вставьте диск с ОС в CD-дисковод. 

2. Перезагрузите компьютер. 

3. Начинается установка операционной системы Win-
dows XP. Больше ничего нажимать пока не надо, 
процесс установки запустится самостоятельно.

4. Подождите, пока программа скопирует необходимые 
для установки файлы. 

Рис. 6. Происходит загрузка файлов — 
компьютер усиленно работает 
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Шаг 2. Установка 

1. Как только все файлы скопируются, появится окно 
приветствия программы установки.

2. Для продолжения установки нажмите клавишу En-
ter.

Рис. 7. Выберите вариант из предложенного списка

Шаг 3. Выбор диска

Для удобства работы с системой жесткий диск (или постоянная па-
мять компьютера) условно делится на несколько частей (тоже на-
зываемых дисками), чтобы разграничить информацию тематически. 
Обычно таких диска два (С и D). На диск С, как правило, устанавли-
вают программы, на диске D — хранят данные. Существуют также 
прочие диски — это присоединяемые устройства — например, диск 
А, или дискета, СD-, DVD-диски и т. д.

1. В открывшемся окне выберите диск, на который бу-
дет устанавливаться оперативная система. Вы може-
те поставить ОС на любой из имеющихся на ком-
пьютере дисков (например, у вас есть диски С и D). 
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Вам достаточно поставить одну из этих букв в соот-
ветствующее окно. Традиционно для установки вы-
бирается диск С.

2. Нажмите клавишу Enter. Если у вас на компьютере 
нет неразмеченных областей (то есть пространство 
уже разбито на части — диски), вы сразу попадаете 
в окно, где будет предложено установить ОС в вы-
бранный раздел. Увидев это предложение, жмите 
клавишу Enter.

Рис. 8. Это окно вы увидите в случае, 
если у вас диск не размечен

Если же компьютер новый, то при этом может по-
явиться уведомление, что на диске имеется неразме-
ченная область (рис. 8). Это означает, что жесткий 
диск у вас не разбит. Выберите предложение устано-
вить ОС на неразмеченную область. То есть нажмите 
клавишу на клавиатуре Enter. 

3. Программа установки сама сделает все необходимое 
и перейдет к следующему шагу: вас спросят, желаете 
ли вы создать еще один раздел. Нажмите Отмена. 

4. Теперь нажмите клавишу Enter .
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Рис. 9. Принимаем предложение установить ОС в выбранный 
раздел

Шаг 4. Выбор способа форматирования 

1. Отформатируйте раздел, выбранный для установки 
ОС, то есть удалите с него всю хранившуюся там ин-
формацию. 

Рис. 10. Выбор форматирования в системе NTFS
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2. Выберите Форматировать в систему NTFS и нажми-
те Enter (рис. 10).

3. Теперь просто наблюдайте, как идет форматирова-
ние и копирование файлов установки с последую-
щей перезагрузкой системы (рис. 11). 

Рис. 11. Форматирование

4. После того как все файлы будут скопированы на ваш 
компьютер, он перезагрузится.

Шаг 5. Настройка

1. Итак, на экране появилось название вашей опера-
ционной системы и начался процесс установки ее на 
компьютер.

2. Во время установки вам будет предложено выбрать 
языки ввода информации, язык поддержки юнико-
да, параметры сети, а также, если нужно, то и неко-
торые опции языковых пакетов. 

Задание языков 

1. Для определения параметров нажмите на экране 
верхнюю кнопку Настроить (на рис. 12 она обведе-
на). 
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Рис. 12. Настраиваем языковые стандарты

2. В появившемся окошке настройте региональные 
языковые стандарты.

3. Выберите «Русский» и нажмите кнопку ОК (рис. 13).

Рис. 13. Выбор 
языка из списка
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4. Теперь выберите язык текстового ввода.

Достаточно выбрать из предлагаемого списка с помощью мышки два 
языка: русский и английский. Стоит подумать, нужно ли вам больше, 
тем более что установить дополнительный язык можно и позже. 

Рис. 14. Выбор языка, на котором вы будете писать

5. После выбора из списка, предлагаемого на выбор 
в окошке, нажмите кнопку Добавить, чтобы вы-
бранный язык запомнила система. По окончании 
процесса выбора языков все отмеченные языки бу-
дут видны в этом окошке. Лишние можно исклю-
чить из списка с помощью кнопки Удалить.

6. Нажмите кнопку ОК. Языки установлены.
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Выбор имени компьютера

К этому вопросу стоит подойти серьезно. 

Рис. 15. Выбираем имя для компьютера

Установка пароля

Мы бы рекомендовали не устанавливать пароль на 
свой компьютер. Тем более если никто кроме вас 
на нем не работает. 

Нажмите кнопку Далее.

Установка сетевых параметров

Рис. 16. Устанавливаем сетевые параметры
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1. Поставьте отметку возле надписи Обычные парамет-
ры. Нажмите кнопку Далее. 

2. Теперь система попросит вас перезагрузиться.

Меню кнопки Пуск

Начнем изучение работы на компьютере с кнопки 
меню Пуск. Она находится в левом нижнем углу эк-
рана. 

1. Щелкните по кнопке Пуск левой кнопкой мыши. 
Появится развернутое меню — окошко со строчка-
ми. Каждая строка является активной ссылкой, то 
есть позволяет запустить какую-то программу или 
открыть файл. 

Рис. 17. Меню Пуск в стиле Windows XP
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2. Чтобы увидеть всплывающие подсказки около строк, 
задержите на нужной вам строке указатель мышки.

3. Если вы щелкните по нужной строке правой кноп-
кой мышки, отразится контекстное меню, то есть 
список возможных действий. 

Настройка меню Пуск

1. Щелкните правой кнопкой мышки по кнопке Пуск 
и в контекстном меню выберите пункт Свойства.

2. Выберите стиль отображения меню — классический 
(как в старых версиях Windows) или в стиле Windows 
XP (более удобный интерфейс (совокупность ком-
пьютерных программ, операционная система) и рас-
ширенные возможности). 

Рис. 18. Меню Пуск. Классический вид




